Rindkopu formatēšana
Patstāvīgais darbs piektajai klasei
Lasi norādījumus secīgi un strādā ar tekstu trešajā lappusē. Rindkopas formatēšanai pietiek novietot kursoru tās iekšpusē; vairāku rindkopu formatēšanai atlasi tās kopā. Vajadzīgos iestatījumus meklē sadaļā “Rindkopa” (Paragraph).

1. Saglabā savu kopiju. Saglabā šo dokumentu ar nosaukumu 5_klase_Rindkopas_Vards_Uzvards.docx. Nosaukumā ieraksti savu vārdu un uzvārdu.
2. Atrodi darba tekstu. Pārej uz trešo lappusi. Tur atrodas teksts “Klases diena dabā”. Turpmākos uzdevumus izpildi tikai šajā tekstā. Norādījumu lappuses nepārveido.
3. Parādi rindkopu zīmes. Ieslēdz nerakstāmo rakstzīmju rādīšanu ar pogu ¶. Atrodi rindkopu beigas. Atceries: jauna rinda, kurā teksts pāriet pats, vēl nav jauna rindkopa.
4. Izmanto virsraksta stilu. Tekstam “Klases diena dabā” piemēro stilu “Virsraksts” (Title). Pārbaudi, vai stils mainīts tikai šim virsrakstam.
5. Novieto virsrakstu. Izlīdzini virsrakstu “Klases diena dabā” rindas vidū. Izmanto centrēšanas pogu, nevis atstarpes.
6. Izlīdzini pirmo rindkopu. Rindkopu, kas sākas ar “Mūsu klase”, izlīdzini pie kreisās malas.
7. Izveido pirmās rindas atkāpi. Tai pašai rindkopai iestati pirmās rindas atkāpi 1 cm. Pārējām šīs rindkopas rindām jāpaliek pie kreisās malas. Neizmanto atstarpju taustiņu.
8. Maini attālumu starp rindām. Rindkopai “Mūsu klase” iestati rindstarpu 1,5. Pārbaudi, vai attālums mainījies starp visām šīs rindkopas rindām.
9. Veido atstarpi pēc rindkopas. Pēc rindkopas “Mūsu klase” iestati atstarpi 6 pt. Neievieto tukšu rindkopu ar Enter.
10. Formatē nākamo rindkopu. Rindkopu “Pirms došanās” izlīdzini pie abām malām un izveido pirmās rindas atkāpi 1 cm.


Darba turpinājums
11. Apvieno divas rindkopas. Apvieno rindkopu “Parkā mēs” ar nākamo rindkopu “Katrs skolēns”. Dzēs tikai rindkopas beigu zīmi starp tām. Starp teikumiem atstāj vienu atstarpi.
12. Izlīdzini apvienoto tekstu. Jauno rindkopu, kas sākas ar “Parkā mēs”, izlīdzini pie abām malām. Pārliecinies, ka abi sākotnējie teksti tagad veido vienu rindkopu.
13. Maini apvienotās rindkopas rindstarpu. Rindkopai “Parkā mēs” iestati rindstarpu 1,15 un atstarpi pēc rindkopas 6 pt.
14. Sadali rindkopu. Rindkopā “Pēc pusdienām” atrodi teikumu “Pirms došanās mājās mēs sapulcējāmies pie parka vārtiem.” Pirms šī teikuma nospied Enter vienu reizi, lai tas sāktos jaunā rindkopā.
15. Formatē abas jaunās rindkopas. Rindkopas “Pēc pusdienām” un “Pirms došanās mājās” izlīdzini pie kreisās malas. Abām iestati atstarpi pēc rindkopas 6 pt.
16. Izveido apakšvirsrakstu. Tekstam “Drošības noteikumi” piemēro stilu “Virsraksts 1” (Heading 1). Tam jāpaliek atsevišķā rindkopā.
17. Izveido atkāpes no abām pusēm. Rindkopai, kas sākas ar “Ej kopā ar klasi”, iestati kreisās puses atkāpi 1 cm un labās puses atkāpi 1 cm. Šeit jāatkāpjas visai rindkopai, nevis tikai pirmajai rindai.
18. Izcel noteikumu rindkopu. Tai pašai noteikumu rindkopai iestati rindstarpu 1,5 un atstarpi pirms rindkopas 6 pt. Pārbaudi, vai sānu atkāpes saglabājušās.
19. Formatē noslēgumu. Pēdējo rindkopu “Mēs secinājām” centrē un iestati atstarpi pirms rindkopas 12 pt. Centrēšanai neizmanto atstarpes.
20. Pārbaudi un saglabā. Pārbaudi apvienoto un sadalītās rindkopas. Darba tekstā izdzēs nejauši ievietotās tukšās rindkopas, saglabājot vajadzīgos rindkopu dalījumus. Izslēdz ¶ rādīšanu un saglabā darbu.


Klases diena dabā
Mūsu klase devās uz pilsētas parku, lai mācītos dabā. Mēs vēlējāmies iepazīt apkārtni, sadarboties un pamanīt to, kam ikdienā bieži paejam garām. Katram bija iespēja izteikt savas domas un palīdzēt klasesbiedriem.
Pirms došanās skolotāja izskaidroja dienas plānu. Somā bija jāieliek ūdens pudele, nelielas uzkodas un pierakstu klade. Mēs vienojāmies ievērot parka noteikumus un rūpēties par apkārtējo vidi.
Parkā mēs sadalījāmies nelielās grupās. Katra grupa izvēlējās vienu koku un uzmanīgi apskatīja tā lapas, mizu un zarus.
Katrs skolēns pierakstīja vienu novērojumu. Pēc tam salīdzinājām atbildes un mēģinājām paskaidrot, kāpēc vienu un to pašu koku bijām aprakstījuši atšķirīgi.
Pēc pusdienām mēs savācām savus atkritumus un pārbaudījām atpūtas vietu. Parku gribējām atstāt tikpat sakoptu, kāds tas bija pirms mūsu ierašanās. Pirms došanās mājās mēs sapulcējāmies pie parka vārtiem. Katrs pastāstīja par vienu jaunu lietu, ko šajā dienā bija iemācījies.
Drošības noteikumi
Ej kopā ar klasi un ievēro skolotāja norādījumus. Neaiztiec nepazīstamus augus un sēnes. Ja pamani bīstamu priekšmetu vai jūties slikti, uzreiz pasaki pieaugušajam. Pirms ceļa šķērsošanas apstājies un pārliecinies, ka tas ir droši.
Mēs secinājām, ka kopīga darbošanās palīdz mācīties un labāk iepazīt citam citu.
