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[bookmark: _GoBack]Darbības ar e-pasta ziņojumiem 
1.vingrinājums
E-pasta ziņojumu kārtošana pēc datuma, sūtītāja un temata
1. Atvērt mapi Ienākošie.
2. Sakārtot ziņojumus pēc sūtītāja alfabētiskā secībā.
3. Sakārtot ziņojumus pēc datuma dilstošā secībā (jaunākie atrodas augšā).
2.vingrinājums
E-pasta ziņojumu organizēšana pa mapēm
1. Izveidot jaunu e-pasta mapi ar nosaukumu Atbildes
2. Pārvietot jebkuru no saņemtajiem ziņojumiem uz mapi Atbildes
3.vingrinājums
E-pasta ziņojumu meklēšana
1. Atvērt mapi Ienākošie
2. Meklēt ziņojumu, kura temata laukā ierakstīts teksts Vasara (var izvēlēties citu)
3. Meklēt ziņojumus, kuru sūtītājs ir klasesbiedrs (izvēlas)
4.vingrinājums
E-pasta ziņojumu dzēšana
1. Atvērt mapi Ienākošie
2. Dzēst divus no mapē esošajiem ziņojumiem
5.vingrinājums
E-pasta adrešu grāmatas lietošana
1. Atvērt sadaļu Kontakti
2. Pievienot adrešu sarakstam jaunu adresi (kādu no klasesbiedru adresēm, kuras nav sarakstā)
3. Veidot jaunu e-pasta ziņojumu, kuru nosūta skolotājam
4. Laukā Temats ierakstīt tekstu Adreses
5. Uzrakstīt ziņojuma saturu un nosūtīt to skolotājam (“Mācāmies pievienot adresi”)
3. Nosūtīt ziņojumu
4. Skolotāja adresi pievienot adrešu grāmatā
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